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1. ¢Qué es la Vinculacion de Asistentes Graduados?

Una oportunidad laboral que prevé la Universidad para el estudiante quien, tras culminar su programa de
pregrado, se encuentre matriculado en un programa de maestria o doctorado. Su condicién de profesional le
permite participar directamente como “Asistente Graduado” (AG) en actividades docentes, de investigacion o
administrativas —estas Ultimas solo aplican para estudiantes de maestria. En virtud de su excelencia académica, la
presencia de estos asistentes asegura la calidad de los programas de posgrado, al tiempo que le ayuda a consolidar
la calidad de los programas de pregrado gracias a su participaciéon en ellos. Los recursos que se usan para cubrir
estas asistencias, excepto en el caso de las asistencias de investigacion con proyectos externos, serdn internos,
por reconocimiento de gastos por docencia o por proyectos de investigacion o creacion internos.

Esta oportunidad busca preservar las disciplinas que requieren estudiantes de posgrado para la generacion de
nuevo conocimiento y fortalecer la ensefianza de cursos complementarios, laboratorios o talleres. Asi mismo, se
garantiza su sostenimiento por medio de los mecanismos que la Universidad ha dispuesto para reconocer los
costos asociados a la docencia de pregrado. Por lo anterior, esta directriz excluye a los estudiantes de maestria
gue dan clases en los cursos de Escritura universitaria | y Il, el CBU de Colombia, a los tutores del Centro de Espafiol,
a los que acompafian a los profesores en los cursos con componente intensivo de escritura académica (Cursos
tipo E) y demas figuras que existan en la Universidad y que tienen un propdsito transversal, pedagdgico y
orientando a fortalecer la Educacién General.

Esta participacidon es independiente de la relacion existente entre la Universidad y el estudiante de posgrado
derivada de la matricula académica.

Los asistentes graduados podran postularse a las distintas opciones de financiacién que ofrece la Universidad para
el pago de la matricula, siempre y cuando cumplan con los requisitos de excelencia académica exigidos.

2. ¢Qué modalidades enmarca la directriz?

2.1. Asistencia Graduada Docente de Maestria o Doctorado.

2.2. Asistencia Graduada Investigacion de Maestria o Doctorado.
2.3. Asistencia Graduada Docente y de Investigacion de Maestria.
2.4. Asistencia Graduada Administrativa de Maestria.

En un mismo periodo académico no se podran combinar asistencias menos en el caso estipulado en el numeral 5.
3. Asistencia Graduada Docente de Maestria o Doctorado:

3.1. ¢Qué actividades puede hacer?

Dar clases en curso, taller o laboratorio. El AG no es el responsable del curso.
Asistir al profesor dentro de un curso, taller o laboratorio.

Labores docentes asociadas a los cursos que le son asignados.

Calificar o corregir evaluaciones y trabajos.
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3.2. ¢Cuando no aplica este tipo de asistencia graduada?
a. Pararealizar labores administrativas.
b. Paravincularse como profesor de catedra.
c. Paravincularse en fechas diferentes a las de los ciclos académicos en los casos de las asistencias de maestria.
d. Pararealizar labores de monitor.
3.3. ¢Cuales son las condiciones para su vinculacion?

Todo AG de docencia debe cursar uno de los médulos o cursos de pedagogia dictados por la Facultad de
Educacion, el Centro de Espafiol, el CAP de la Facultad de Administracion o la Facultad de Ingenieria.

Todo estudiante que sea AG podrd solicitar una beca de hasta el 100% de la matricula, dependiendo de la
duracién del ciclo para el que se contrate, que se otorgara por sus calidades académicas, de acuerdo con los
criterios establecidos por la unidad académica y la disponibilidad presupuestal. La beca puede ser hasta del 100%
si el estudiante estd contratado todo el periodo académico semestral (16 semanas) y hasta del 50% si la
asistencia de docencia se otorga por un curso de 8 semanas.

L] MAESTRIA KOCTORADO

a. Estar matriculado en uno de los programas de = a. Estar matriculado en uno de los programas de
Maestria. Doctorado.
b. Cursar un minimo de 8 créditos y un maximo b. Encontrarse cursando un minimo de 8 créditos
Requisititos de 12. En los casos de la Facultad de y un maximo de 12. Se aprobaran menos
para su Arquitectura y Disefio y de Educacion, silos AG créditos si asi esta estipulado en los pensums
vinculacidén estan en su Ultimo semestre, podran tener una de los programas.
dedicacion menor a 8 creditos. c. No encontrarse en prueba disciplinaria ni
c. No encontrarse en prueba disciplinaria ni académica.
académica.
a. Contrato laboral a término fijo con la misma = a. Contrato laboral a término fijo con duraciéon de
duraciéon que la de los profesores de catedra, seis (6) meses.
dentro del ciclo académico ya sea de 8 0 16 |, [| contrato es prorrogable.
semanas. . .
c. Luego de la tercera prérroga de seis (6) meses,
b. Para cada semestre se suscribird un nuevo el contrato pasaré a ser fijo a un (1) afio, (por
contrato laboral, razén por la cual el contrato disposicion de ley).
no es prorrogable. d. Un mismo AG podrd ser contratado tantos
c. Un mismo AG docente podra ser contratado semestres académicos como los previstos en el
tantos semestres academicos como  los registro calificado del programa que esté
Forma de previstos en el registro calificado del programa cursando, mas un semestre. Si, para dos
vinculacién que esté cursando. En dos casos se podran semestres adicionales al programa de estudios,
estudiar solicitudes de prorroga: si el el estudiante es contratado como asistente de
estudiante realiza doble programa o es investigacion con fondos externos, se podran
contratado como asistente de investigacion estudiar las solicitudes de prérroga.
con fondos externos. e. Cada unidad académica, de acuerdo con sus
d. Cada unidad académica, de acuerdo con sus

criterios, decidird semestralmente si suscribe
un nuevo contrato laboral para cada AG
docente, siempre y cuando su desempefio
académico y docente siga siendo de excelencia.
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3.4. ¢Cuadl es la dedicacion y el monto de la remuneracion?

_ MAESTRIA DOCTORADO

a. 24 horassemanales, con un salario mensual que = a. 24 horas semanales con un salario mensual que

la Universidad defina en la estructura salarial la Universidad defina en la estructura salarial
para este tipo de cargo. para este tipo de cargo.
b. Cada AG docente deberd tener a su cargo 6 b. Cada AG docente deberd tener a su cargo 6
Dedicacién y horas de instruccion directa con estudiantes a la horas de instruccion directa con estudiantes a
salario semana, sean estas en una misma seccion, en la semana, sean estas en una misma seccién, en
distintas secciones de un mismo curso o en distintas secciones de un mismo curso o en
cursos diferentes. Los cursos pueden ser de 8 cursos diferentes.
semanas, de 16 o, por ejemplo, dos cursos de 8
semanas.

4. Asistencia Graduada Investigacion de Maestria o Doctorado

Todo estudiante AG de investigacion financiado con proyectos que sean financiados con recursos internos podra solicitar
una beca de hasta el 100% de la matricula que se otorgara por sus calidades académicas, de acuerdo con los criterios
establecidos por la unidad académica. El costo de la matricula de los AG de investigacion, financiados con recursos
externos, puede ser cubierto por el proyecto de investigacion o creacion.

4.1. ¢Qué actividades puede hacer?

Asistir al profesor o participar dentro de un proyecto de investigacion o creacion.

Elaborar informes que seran avalados por el profesor que actle como investigador principal.
Procesar bases de datos en el marco del proyecto.

Revisar literatura, analizar y redactar resultados.

Realizar el alistamiento de textos originales para publicacion del profesor.

Realizar procedimientos experimentales o de creacidn, bajo supervision de un profesor.
Contribuir a la busqueda de financiacion.

Hacer seguimiento a las convocatorias de investigacion.

D@ D Qo0 T o

Para el caso de Asistentes Graduados doctorales de Investigacion, ademds de las anteriores pueden:

a. Elaborar en conjunto con los profesores, los presupuestos de proyectos de investigacion

b. Hacerseguimientoy elaborar informes de la ejecucion de los proyectos en términos de cronogramas, asignacion
de recursos, cumplimiento de compromisos, facturacion, seguimiento a cartera y cierre de proyectos.

c. Coordinar la implementacién de procesos y protocolos en la gestién de proyectos a su cargo.

4.2. ¢Cuando no aplica este tipo de asistencia graduada?

a. Pararealizar labores administrativas.
b. Paravincularse como profesor de catedra.
c. Paradarclases.
d. Para realizar labores de monitor.
4.3. ¢Cudles son las condiciones para su vinculaciéon?

e MAESTRIA DOCTORADO

a. Estar matriculado en uno de los programas de a. Estar matriculado en uno de los programas de

Maestria. Doctorado.
Requisititos . Cursar un minimo de 8 créditosy unmaximode 12.  b.  Encontrarse cursando un minimo de 8 créditos y un
para su c.  Enloscasos de la Facultad de Arquitecturay Disefioy maximo de 12.
vinculacién de Educacion, si los AG estan en su Ultimo semestre, c¢.  No encontrarse en prueba disciplinaria ni académica.

podran tener una dedicacién menor a 8 créditos.
d. Noencontrarse en prueba disciplinaria ni académica.
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Forma de
Vinculacidn

Contrato laboral a término fijo con duracién minima
de un (1) mes y maxima de seis (6) meses.

La duracion del contrato dependera del proyecto de
investigacion y de los recursos con que se cuente (*).

Cuando sean contratos distintos, entre un contratoy
otro debe existir una interrupcion minima de un mes.

Un mismo AG podrd ser contratado tantos
semestres académicos como los previstos en el
registro calificado del programa que esté cursando
mas un semestre. Si la financiacion es externa, se
podran estudiar prorrogas.

Contrato laboral a término fijo con duracién minima
de un (1) mes y maxima de once (11) meses.

La duracién del contrato dependera del proyecto de
investigacion y de los recursos con que se cuente (*).

Cuando sean contratos distintos, entre un contrato y
otro debe existir una interrupcion minima de un mes.

Un mismo AG podra ser contratado tantos semestres
académicos como los previstos en el registro
calificado del programa que esté cursando, mas un
semestre. Si la financiacion es externa, se podran
estudiar prérrogas.

(*) Por disposicidn de ley, si el contrato es inferior a un afio, sélo puede ser prorrogado hasta por tres (3) periodos iguales o menores;
luego de tres prorrogas el contrato pasaria a ser fijo a un afio, evento en el cual no aplica esta prorroga.

4.4, (Cual es la dedicacion y el monto de la remuneracién?

e MAESTRIA DOCTORADO

a. 24 horas semanales y un salario mensual que = a. 24 horas semanalesy un salario mensual que la
la Universidad defina en la estructura salarial Universidad defina en la estructura salarial
para este tipo de cargo. para este tipo de cargo.

Dedicacion y
salario

5. Asistencia Graduada Docente e Investigaciéon de maestria y doctorado:

Los asistentes graduados de maestria o doctorado que desempefien labores de docencia en uno de los ciclos del
semestre, podran desempefiar labores de investigacién en el otro ciclo. En esta modalidad el contrato tendra,
como actividad principal, la docencia, pero, desde el principio quedaran establecidas las fechas de inicio de las
responsabilidades de investigacién, el proyecto al que estaria asociado y la financiacién (interna o externa) de
acuerdo con los criterios establecidos por la unidad académica. Las condiciones para su vinculacién son las
enmarcadas en el numeral 5.3 y 5.4 de esta directriz.

5.1. ¢Qué actividades puede hacer?

5.1.1. Docencia como actividad principal en el contrato

a. Darclases en curso, taller o laboratorio. El AG no es el responsable del curso.
b. Asistir al profesor dentro de un curso, taller o laboratorio.

c. Labores docentes asociadas a los cursos que le son asignados.

d. Calificar o corregir evaluaciones y trabajos.

5.1.2. Investigaciéon como actividad secundaria en el contrato

Asistir al profesor o participar dentro de un proyecto de investigacién o creacion.

Elaborar informes que seran avalados por el profesor que actie como investigador principal.
Procesar bases de datos en el marco del proyecto.

Revisar literatura, analizar y redactar resultados.

Realizar el alistamiento de textos originales para publicacién del profesor.

Realizar procedimientos experimentales o de creacidn, bajo supervision de un profesor.
Contribuir a la bdsqueda de financiacion.

Hacer seguimiento a las convocatorias de investigacién

S@ 0 o0 oo

5.2. éCuando no aplica este tipo de asistencia graduada?

a. Pararealizar labores administrativas.
b. Paravincularse como profesor de catedra.
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c. Paravincularse enfechas diferentes a las de los ciclos académicos en los casos de las asistencias de maestria.
d. Pararealizar labores de monitor.

5.3. ¢éCuales son las condiciones para su vinculacion?

Todo AG de docencia debe cursar uno de los médulos o cursos de pedagogia dictados por la Facultad de
Educacion, el Centro de Espafiol, el CAP de la Facultad de Administracion o la Facultad de Ingenieria.

Todo estudiante que sea AG en esta modalidad podra solicitar una beca de hasta el 100% de la matricula que se
otorgara por sus calidades académicas, de acuerdo con los criterios establecidos por la unidad académica si el
proyecto de investigacion tiene financiacién interna. En caso de un proyecto de financiacion externa, el proyecto
podra pagar el % de matricula que no sea cubierto por la unidad (esta ultima no puede exceder 50% si el
estudiante tiene asignado un curso de 8 semanas).

_ MAESTRIA O DOCTORADO \

Estar matriculado en uno de los programas de maestria o doctorado.
b. Cursar un minimo de 8 créditos y un maximo de 12.

Requisitos

para su c. Enlos casos de la Facultad de Arquitectura y Disefio y de Educacion, si los AG estan en su ultimo
. semestre, podran tener una dedicacién menor a 8 créditos. Para algunos doctorados se estudiaran

casos diferentes de créditos segun registro calificado.

d. No encontrarse en prueba disciplinaria ni académica.
a. Contrato laboral a término fijo con la misma duracién que la de los profesores de catedra, dentro del ciclo

académico.

b. Paracadasemestre se suscribira un nuevo contrato laboral, razéon por la cual el contrato no es prorrogable.
c.  Un mismo AG docente podrd ser contratado tantos semestres académicos como los previstos en el
Forma de registro calificado del programa que esté cursando. En dos casos se podran estudiar solicitudes de
vinculacion prérroga: si el estudiante realiza doble programa o es contratado como asistente de investigacion con

fondos externos.

d. Cadaunidad académica, de acuerdo con sus criterios, decidira semestralmente si suscribe un nuevo
contrato laboral para cada AG docente, siempre y cuando su desempefio académico y docente siga
siendo de excelencia.

5.4. ¢Cudl es la dedicacién y el monto de la remuneracion?

ﬁ MAESTRIA O DOCTORADO

a. 24 horas semanales, con un salario mensual que la. Universidad defina en la estructura salarial para

L este tipo de cargo.
Dedicacion y

celbr Cada AG docente debera tener a su cargo de 3 a 6 horas de instruccion directa con estudiantes a la

semana, sean estas en una misma seccion, en distintas secciones de un mismo curso o en cursos
diferentes para un total de 8 semanas, un ciclo del semestre.

6. Asistencia graduada administrativa de maestria

6.1. ¢Qué actividades puede hacer?

a. Gestionary hacer seguimiento a actividades administrativas (cualquiera distinta a actividades de docencia
o investigacion) en cualquier dependencia de la Universidad, cuya naturaleza y alcance se ajuste al perfil
del asistente graduado y siempre y cuando la Direccion de Gestién Humana y Desarrollo Organizacional
haya avalado previamente la necesidad de la unidad.
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6.2. ¢Cuando no aplica este tipo de asistencia graduada?

a. Para realizar actividades de docencia e investigacion
b. Paravincularse como profesor de catedra
c. Pararealizar labores de monitor

6.3. éCudles son las condiciones para su vinculacién?

| wswAoboCoMDO |

Estar matriculado en uno de los programas de Maestria.

R:L:;S;tfs b. Encontrarse cursando un minimo de 8 créditos y un maximo de 12. En los casos de la Facultad de
R Arquitectura y Disefio y de Educacion, si los AG estan en su uUltimo semestre, podrdn tener una
dedicacion menor a 8créditos.
Contrato laboral a término fijo con duracién minima del periodo académico y maxima de seis (6) meses.
Forma de b. Laduracién del contrato dependera de la necesidad de la unidad y de los recursos con que se cuente (*).
vinculacion | G Un mismo AG podra ser contratado tantos semestres académicos como los previstos en el registro

calificado del programa que esté cursando. No se concederan excepciones.

d. Launidad contratante debera cubrir el costo de matricula.

(*) Por disposicidn de ley, si el contrato es inferior a un afio, sélo puede ser prorrogado hasta por tres (3) periodos iguales o menores;
luego de tres prorrogas el contrato pasaria a ser de un afio, evento en el cual no aplica esta prorroga.

6.4. éCual es la dedicacién y el monto de la remuneracion?

a. 24 horas semanales, con el salario mensual que la Universidad defina en la estructura salarial para este
tipo de cargo.

7. &Qué situaciones especiales contempla la directriz?

a. Durante el periodo intersemestral la directriz serd aplicable a los estudiantes de posgrado que
estuvieron matriculados en el semestre inmediatamente anterior.

b. No podrdan ser vinculados quienes se encuentren suspendidos académica o disciplinariamente.
Un estudiante de posgrado no podra participar simultdneamente en mas de una actividad, bien sea
laboral, civil o convenio educativo. Por lo tanto, no podra darse la coexistencia de vinculacion entre los
diferentes esquemas de vinculacion de estudiantes que establezca la Universidad. La Unica excepcidn es
el numeral 5 de esta directriz.

d. No habra asistencias graduadas para especializaciones, ni maestrias cuyo registro calificado sea solo de
profundizacion.

8. ¢Cuaél es la vigencia?

La presente directriz rige para vinculaciones y contratos vigentes y sera aplicable a partir del 1 de agosto de 2021
dejando sin efecto cualquier directriz anterior que regule condiciones de vinculacién de Asistentes Graduados.

Es responsabilidad de cada unidad asegurar el cumplimiento de esta directriz.
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